
Einwohnergemeinde Zuchwil – entdecken, erleben, wohlfühlen 
 

Schulen Zuchwil 
Hauptstrasse 65 
Postfach 136 
4528 Zuchwil 

 

 

Interessieren Sie sich für eine moderne Schule von heute? Dann sind Sie bei uns richtig. 
 
Wir bieten Ihnen folgendes Jobangebot: 
 

Sachbearbeiter/in Schuldirektion (80 %) 
 
Aufgaben 

• Verwaltung von Schülerdaten 

• Schülereinteilungen (Klassenzuteilung) 

• Ausbildung von Lernenden 

• Korrespondenz mit Eltern, Schulleitungen, Lehrpersonen und Ämtern  

• Homepagebetreuung 

• Organisation von Anlässen (Sitzungen, Sprachkurse, Weiterbildungen) 
 
Anforderungen 

• Sie schätzen Kontakt zu Eltern diverser Kulturen, Lehrpersonen und Mitarbeiter/innen 
unterschiedlicher Abteilungen. 

• Mit guten Deutsch-, Englisch- und falls vorhanden Albanisch-Kenntnissen empfangen Sie 
unsere Elternschaft. 

• Sie arbeiten gerne selbständig und haben ein hohes Interesse für Bildungsfragen. 
 
Stellenantritt 

01.09.2023 oder nach Vereinbarung 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne unser Schuldirektor, Stephan Hug, oder Andrea Lorenz, 
Sachbearbeiterin, 032 686 52 72. 
 
Gerne treffen wir Sie zu einem persönlichen Gespräch mit Kaffee. Wir freuen uns, Sie bald 
kennen zu lernen. Bewerbungen sind elektronisch bis am 13.06.2023 an die Schulen Zuchwil, 
andrea.lorenz@zuchwil.ch, zu richten. 
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